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คู่มือการขอจดทะเบียนพาณิชย ์

เทศบาลต าบลบ้านผือ 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ 

กองคลัง เทศบาลต าบลบ้านผือ อ าเภอหนองเรือ จังหวัดขอนแก่น 

วันจันทร์ ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุดนักขัตฤกษ์) ตั้งแต่เวลา 08.30 น. – 16.30 น. 

โทร. 043-424350-1 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้าได้ถ่ายโอนภารกิจงานจดทะเบียนพาณิชย์ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ 
พ.ศ. 2499 ให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทั่ วประเทศ ตั้งแต่ เดือน มกราคม 2554 เป็นต้นไป โดยให้
เทศบาลรับจดทะเบียนในเขตพ้ืนที่รับผิดชอบเพ่ือเป็นการอ านวยความสะดวกให้กับผู้ประกอบการในการยื่นจด
ทะเบียนพาณิชย์ ประหยัดเวลา ประหยัดค่าใช้จ่ายในการเดินทาง และผู้ประกอบการสามารถน าหลักฐานการจด
ทะเบียนพาณิชย์ไปใช้การท าธุรกรรมได้   

ขั้นตอนการจดทะเบียนพาณิชย์ 

     1. ผู้ประกอบการกรอกรายการตามแบบ ทพ. และยื่นค าขอต่อเจ้าหน้าที่/นายทะเบียน (ระยะเวลา 15 นาที)     
     2. เจ้าหน้าที่/นายทะเบียนตรวจค าขอ และ หลักฐานต่างๆ พร้อมบันทึกข้อมูลในระบบ (ระยะเวลา 15 นาที)   
     3.  ผู้ประกอบการรับใบส าคัญทะเบียนพาณิชย์  และช า ระค่าธรรมเนียม (ระยะเวลา 10 นาที ) 
 (ระยะเวลารวม 40 นาที) 

1. กรณจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม่)                 

กรอกเอกสารค าขอ (แบบ ทพ.) ข้อ 1 – 6 และลงลายมือชื่อ พร้อมยื่นเอกสารที่ต้องใช้ในการจดทะเบียนพาณิชย์                                                                                                                                          
     - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านพร้อมรับรองส าเนา อย่างละ 1 ฉบับ                 -      
     - หนังสือมอบอ านาจ (กรณีผู้ประกอบการพาณิชย์ ไม่ได้มาจดทะเบียนด้วยตนเอง) ติดอากรแสตมป์ 10 บาท
พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ อย่างละ 1 ฉบับ 
      - ส าเนาสัญญาเช่า หรือหนังสือยินยอมให้ใช้สถานที่ (กรณีไม่ใช่บ้านของตนเอง) (ถ้ามี) พร้อม ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ อย่างละ 1 ฉบับ 
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2. กรณจดเปลี่ยนแปลงทะเบียนพาณิชย ์                 

กรอกเอกสารค าขอ (แบบ ทพ.) แล้วแต่กรณี และลงลายมือชื่อ พร้อมยื่นเอกสารที่ต้องใช้ใน การจดทะเบียนพาณิชย์                         
     - ใบส าคัญใบทะเบียนพาณิชย์ (ตัวจริง) หรือ                                                                                   -  
     - เอกสารการแจ้งความ (กรณีใบส าคัญใบทะเบียน -พาณิชย์สูญหาย)                                                         -  
     - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านพร้อมรับรองส าเนา อย่างละ 1 ฉบับ                 - 
     - หนังสือมอบอ านาจ (กรณีผู้ประกอบการพาณิชย์  ไม่ได้มาจดทะเบียนด้วยตนเอง) ติดอากร แสตมป์ 10 บาท
พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ อย่างละ 1 ฉบับ 

เอกสารเพิม่เติมแลว้แต่กรณีการเปลี่ยนแปลงต่างๆ ดงันี้                                                                           - 
     2.1 กรณีเปลี่ยนแปลงชื่อ - สกุล กรอกเอกสารค าขอ (แบบ ทพ.) ข้อ 1 และลงลายมือชื่อ มีเอกสารเพ่ิมเติมที่ต้อง
ยื่นในการจดเปลี่ยนแปลงทะเบียนพาณิชย์ ได้แก่                                                                                      - 
           - ส าเนาเอกสารแสดงการเปลี่ยนชื่อ – สกุล                                                                               - 
     2.2 กรณีเปลี่ยนแปลงชื่อที่ใช้ในการประกอบพาณิชยกิจ (ชื่อร้าน) กรอกเอก สารค าขอ (แบบ ทพ.) ข้อ 1 และ 2 
ลงลายมือชื่อ ไม่ต้องใช้เอกสารเพ่ิมเติม                                                                                              - 
     2.3 กรณีเปลี่ยนแปลงชนิดแห่งพาณิชยกิจ (วัตถุประสงค์ของร้าน) กรอกเอก สารค าขอ (แบบ ทพ.) ข้อ 1 และ 3 
ลงลายมือชื่อ ไม่ต้องใช้เอกสารเพ่ิมเติม                                                                                                 - 
     2.4 กรณีเปลี่ยนแปลงจ านวนเงินทุนที่น ามาใช้ในการประกอบพาณิชยกิจเป็นประจ า (เงินหมุนเวียนต่อเดือน) 
กรอกเอกสารค าขอ (แบบ ทพ.) ข้อ 1 และ 4 ลงลายมือชื่อ ไม่ต้องใช้เอกสารเพ่ิมเติม                                          - 
     2.5 กรณีเปลี่ยนแปลงที่ต้ังส านักงานแห่งใหญ่ (ที่ตั้งร้าน) หรือ เพ่ิมสาขา กรอกเอกสารค าขอ (แบบ ทพ.) ข้อ 1 
และ 5 หรือ 10 ลงลายมือชื่ อ มี เอกสารเพ่ิมเติมที่ ต้องยื่นในการจดเปลี่ ยนแปลงทะเบียนพาณิชย์  ได้แก่                       
-          - ส าเนาสัญญาเช่า หรือหนังสือยินยอมให้ใช้สถานที่  (ถ้ามี) (กรณีไม่ใช่บ้านของตนเอง) พร้อมส าเนา 
บัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ อย่างละ 1 ฉบับ    

3. กรณียกเลกิทะเบยีนพาณิชย ์                                                                                                        -
กรอกเอกสารค าขอ (แบบ ทพ.) ข้อ 1 , 2 , 5 และลงลายมือชื่อ พร้อมยื่นเอกสารที่ต้อง ใช้ในการจดทะเบียนพาณิชย์ 
ได้แก่                                                                                                                                          - 
     - ใบส าคัญใบทะเบียนพาณิชย์ (ตัวจริง) หรือ                                                                                 - 
     - เอกสารการแจ้งความ (กรณีใบส าคัญใบทะเบียน - พาณิชย์สูญหาย)                                                        - 
    - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านพร้อมรับรองส าเนา อย่างละ 1 ฉบับ  
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     - หนังสือมอบอ านาจ (กรณีผู้ประกอบการพาณิชย์ไม่ได้มาจดทะเบียนด้วยตนเอง) ติดอากรแสตมป์ 10 บาท 
พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ อย่างละ 1 ฉบับ 

ขัน้ตอนการจดทะเบียนพาณิชย์(คณะบคุคลหรือหา้งหุน้ส่วนสามัญ)     
     1. คณะบุคคลกรอกรายการตามแบบ ทพ. และยื่นค าขอต่อเจ้าหน้าที่/นายทะเบียน (ระยะเวลา 15 นาที)     
     2. เจ้าหน้าที/่ นายทะเบียนตรวจค าขอ และ หลักฐานต่างๆ พร้อมบันทึกข้อมูลในระบบ (ระยะเวลา 15 นาที)   
     3. ผู้ประกอบการรับใบส าคัญทะเบียนพาณิชย์ และช าระค่าธรรมเนียม (ระยะเวลา 10 นาที) 

บริการขอ้มูลธุรกิจของส านักงานทะเบียนพาณิชย์เทศบาลต าบลบ้านผือ  

มีดังต่อไปนี้ 

     1. กรณีขอตรวจค้นเอกสาร กรอกรายการตามแบบบริการข้อมูลธุรกิจ พร้อมยื่นเอกสารที่ต้องใช้ 
ในการจดทะเบียนพาณิชย์ ได้แก่                                                                                               -  
          - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านพร้อมรับรองส าเนา อย่างละ 1 ฉบับ           - 
     2. กรณีขอรับรองส าเนาเอกสาร กรอกรายการตามแบบบริการข้อมูลธุรกิจ พร้อมยื่นเอกสารที  ่ ต้องใช้ในการ
จดทะเบียนพาณิชย์ ได้แก่                                                                                                       -  
          - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านพร้อมรับรองส าเนา อย่างละ 1 ฉบับ           - 
     3. กรณีขอใบแทน  กรอกรายการตามแบบบริการข้อมูลธุรกิจ พร้อมยื่นเอกสารที่ต้องใช้ในการจดทะเบียน
พาณิชย์ ได้แก่ 
          - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านพร้อมรับรองส าเนา อย่างละ 1 ฉบับ           - 
          - เอกสารการแจ้งความ (กรณีใบส าคัญใบทะเบียน -พาณิชย์สูญหาย) หรือ ใบส าคัญใบทะเบียนพาณิชย์
(ตัวจริง) ทีเ่สียหาย  

ระยะเวลา 40 นาที 

อัตราค่าธรรมเนียม                                                                                                          
-     - จดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่)  50  บาท................................................................                                                                          
-    - จดเปลีย่นแปลงทะเบียนพาณิชย์   20  บาท................................................................                                                                      
     - จดยกเลิกทะเบียนพาณิชย์    20  บาท.................................................................                                                                             
-    - ขอตรวจค้นเอกสาร   20  บาท.......................................................................              
..... - ขอรับรองส าเนาเอกสาร    30  บาท........................................................................                                                                                 
     - ขอใบแทน(ใบส าคัญใบทะเบียนพาณิชย์)  30  บาท 

 


